
附件3
惠安县房地产经纪中介机构

备案表
机构名称：                 （盖章）
备案时间：                        
填 表 说 明

一、受理范围

房地产经纪机构应具备以下两项条件：

1.具有独立法人资格的房地产经纪机构或门店；

2.有与房地产经纪相适宜的名称；

二、应提交的资料

1.房地产经纪中介机构备案表一份（加盖中介机构公章）；

2.申请人身份证明：营业执照、法人代表身份证、委托经办委托书、经办人身份证原件和A4复印件一份；

3.企业章程（或合伙协议，个人独资企业可不提供）原件和复印件一份；

4.从业人员身份证A4复印件；

5.从业人员劳动合同；

6.办公场所权属证明或已登记备案的租赁合同原件及A4复印件一份。

注：所有申报材料要求统一使用A4纸；原件核对后归还；复印件均需注明“与原件一致”并加盖中介机构公章；第二代身份证要复印正反面。

三、以下登记表使用电子文档填写。

（一）、经纪机构概况
	企业名称
	

	注册地址
	

	办公地址
	
	邮政编码
	

	成立日期
	
	登记机关
	

	企业注册类型
	
	工商注册证号
	

	注册资本
	
	实收资本
	

	法人代表
	
	联系电话
	

	主要联系人
	
	联系电话
	

	员工总数
	
	持全国经纪人证人数
	
	持省经纪人协理证人数
	
	持泉州经纪资格证人数
	

	营业期限
	自        至      止

	经 营 范 围
	

	投 资 者 概 况

	序号
	名   称
	出 资 金 额（万元）
	出 资 比 例（%）

	1
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	分支机构情况

	序号
	分支机构名称
	地址
	负责人
	属性
	员工总数
	持证人数

	
	
	
	
	
	
	全国
	省
	本市

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


（二）、经纪机构从业人员情况

	房 地 产 经 纪 人 员 持 证 情 况

	序号
	姓 名
	性别
	身份证号码
	 文化程度
	职务
	入职本机构时间
	全国经纪人注册号
	省经纪人协理注册号
	泉州经纪资格证号

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：本表不够填写可复制。

（三）、机构主要负责人（法人代表或总经理）情况

	姓名
	
	性别
	
	职务
	

	出生年月
	
	文化程度
	
	专业
	

	家庭住址
	
	邮政编码
	

	身份证号码
	
	移动电话
	

	资格证书
	全国房地产经纪人注册（资格）证书证号：

省房地产经纪人协理注册（资格）证书证号：

泉州市经纪人协会经纪资格证书证号：

	兼职情况
	
	兼职单位
	

	工作简历（从参加工作时写起）

至今

	企业

申报

意见
	（盖章）

年   月  日

	初审

意见
	（盖章）

年   月  日

	复审

意见
	（盖章）

年   月  日

	分管

领导

意见
	（盖章）

年   月  日

	局领导

审批

意见
	（盖章）

年   月  日





